DEPARTEMENT DU CALVADOS
ARRONDISSEMENT DE BAYEUX
CANTON DE COURSEULLES SUR MER
COMMUNE DE VER SUR MER

DELIBERATION N° 2024.12 24
Remboursement de frais de déplacement des élus

Effectif légal : 19 - Membres en exercice : 19 - Présents : 15 - Votants : 18

L"an deux mil vingt-quatre, le six décembre, & dix-huit heures, le Conseil Municipal
légalement convoqué, s'est réuni salle Saint Exupéry, en séance publique sous la
présidence de Madame Lysiane LE DUC DREAN, la Maire.

Etaient présents : Lysiane LE DUC DREAN - Cécile MACHUREY - Jean-Claude
MARLE - Gérard MARCIA - Ludovic MAULNY - Pascale CLAUSER - Jean-Bernard
MAILLARD - Eric POTIER - Philippe BERTEMONT - Frangoise COUTAND -
Catherine INNOCENT - Philippe ONILLON - Marie-Christine DEHLINGER - Marie-
Laure PAIN - Jean CHANAL.

Absents excusés - Pouvoirs : Jean-Luc VERET donne pouvoir & Lysiane LE DUC
DREAN - Marie-Claude HOFFNUNG donne pouvoir & Jean-Bernard MAILLARD -
Daniel DESCHAMPS donne pouvoir & Gérard MARCIA.

Absente non-excusée : Houria BADEK,

Secrétaire de séance : Pascale CLAUSER désignée & I'unanimité

Madame |a Maire rappelle & I'Assemblée,

Les frais de déplacements des élus liés a 'exercice normal de leur mandat sont couverts
par lindemnité de fonction prévue aux articles L 2123-20 et suivants du C6CT

Vu les articles | 2123-18, L2123-18-1 et L 2123-12 du code Général des collectivités
territoriales

Considérant que dans l'exercice de leur mandat, les membres du conseil municipal peuvent
étre appelés & effectuer différents types de déplacements, qui peuvent ouvrir droit au
remboursement des frais exposés pour leur accomplissement ;
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Il convient donc de distinguer les frais suivants :

1. Frais de déplacement courants sur le territoire de la commune

Les frais de déplacements des élus liés a 'exercice normal de leur mandat sont couverts
par l'indemnité de fonction prévue aux articles L 2123-20 et suivants du CGCT.

2. Frais pour se rendre a des réunions hors du territoire de la commune

Conformément a ['article L 2123-18-1 du CGCT, les membres du conseil municipal peuvent
étre amenés a se rendre & des réunions oli ils/elles représentent la commune és qualite,
hors du ferritoire communal.

Dans ces cas, les élus peuvent bénéficier du remboursement des frais engagés sous
réserve de I'établissement d'un ordre de mission préalablement signé par le Maire ou le
ler adjoint.

Les frais concernés sont les suivants :

2.1 Frais d'hébergement et de repas (indemnités de mission)

En application de f'article 7-1du décret n® 2001-654 du 19 juillet 2001 modifié qui permet
d'établir une indemnisation au plus proche de la réalité des frais engagés, le régime de
remboursement des frais d'hébergement et de repas est fixé comme suit

France métropolitaine
Paris Grandes villes
Province
(intra-muros) {+ de 200 000 habitants)
Hébergement S0 € 140 € 120 €
Déjeuner 20€ 20€ €
Diner 20€ 20€ 20€

Les justificatifs des dépenses réellement supportées doivent &tre impérativement
présentés pour générer le versement au réel des frais d'hébergement et de repas, dans
la limite des montants inscrits.

2.2. Frais de transport

Les frais de transport sont pris en charge selon le taux d'indemnité kilométriques fixés
par l'arrété ministériel du 26 aout 2008.

Le montant de prise en charge sera revalorisé en suivant la législation en vigueur.

Le nombre de kilométres & rembourser sera éfabli suivant un opérateur d'itinéraire
référencé au trajet le plus court.

Type de véhicule

Jusqu'a 2 0600 km

De 2001 a 10000 km

Pius de 10 000 km

5CV et moins 0,32€ 0,40€ 0,23€
6CVet7CV 0,41€ 0,51€ 0,30€
8CV et plus 0,45€ 0,55€ 0,32€

Peuvent &tre également remboursés, sur présentation des justificatifs de paiement, les
frais de stationnement et de péage.

3. Frais liés a l'exécution d'un mandat spécial
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Comme le prévoit l'arficle L 2123-18 du C6CT, les élus municipaux peuvent &tre sollicités
pour des missions a caractere exceptionnel, temporaire et ne relevant pas de leurs
missions courantes. Ces missions doivent faire l'objet d'un mandat spécial octroyé par
délibération du Conseil municipal.

Le mandat spécial doit Efre accordé par le Conseil municipal :
- & des ¢élus nommément désignés ;
- pour une mission déterminée de fagon précise et circonscrite dans le temps ;
accomplie dans l'intérét communal ;
- préalablement & la mission.

Les missions & [‘€étranger et dans les territoires d'outre-mer menées par les élus
municipaux relévent de ces dispositions. Il est également traditionnellement admis que
Forganisation d'une manifestation de grande ampleur, le lancement d'une opération
houvelle, un surcroft de travail exceptionnel pour la collectivité, peuvent justifier
I'¢tablissement d'un mandat spécial.

Le remboursement des frais liés & I'exercice d'un mandat spécial est effectué sur les

bases et les taux maximums en vigueur au moment du déplacement prévus par le décret
n°2006-781du 3 juillet 2006.

La délibération chargeant un conseiller municipal d'un mandat spécial peut également
autoriser le remboursement d'autres dépenses limitativement énumérées par cette
délibération et lices a I'exercice de ce mandat spécial,

notamment :
- les éventuels frais spécifiques de déplacement, d'accompagnement et daide
technique liés a la situation de handicap du conseiller municipal ;
- les frais de visas ;
- les frais de vaccins ;
- les frais pouvant &tre nécessaires d la mission (traduction, sécurité..).

4. Déplacements dans le cadre du droit a la formation des élus

Le CGCT reconndit aux élus locaux, dans son article L 2123-12, le droit & une formation
adaptée & leurs fonctions. Les modalités d'exercice de ce droit sont fixées par les articles
R 2123-12 a R 2123-22 de ce méme code.

Les frais de formation (droits d'inscription, hébergement, déplacement) constituent une
dépense obligatoire pour la commune, sachant que la prise en charge par la collectivité ne
s'applique que si l'organisme qui dispense la formation a fait lobjet d'un agrément délivré
par le ministére de 'Tntérieur, conformément aux articles L 2123-16 et L 1221-1du C6CT.

5. Demandes de remboursement

Compte tenu de l'exigence réglementaire de la dépense publique, chaque demande de
remboursement devra &tre accompagnée des justificatifs suivants:

- Un ordre de mission,
- Le formulaire de demande de remboursement des frais, compiété et signé,
- Les justificatifs de paiement,
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- Le RIB du demandeur,
- La carte grise du véhicule utilisé,

En complément

Sur la nécessité d'une délibération

Les remboursements de frais ne peuvent s'effectuer que sur présentation d'un état de
frais - le remboursement forfaitaire est admis dans les conditions précisées supra - et
d'une délibération du conseil municipal sur les modalités de ces remboursements,

La circulaire du 15 avril 1992 relative aux conditions d'exercice des mandats locaux (J.0.,
31 mai 1992) précise dailleurs en ce qui concerne le remboursement des frais de mission
qu'd chaque mission doit correspondre une justification d'intérét communal présentée par
le déplacement, c'est-d-dire, d'une maniére générale, une délibération du conseil municipal
portant mandat d'exercer celui-ci,

Cette obligation est conforme aux régles de la comptabilité publique. La responsabilité
dun comptable public ne peut étre dégagée que par la production de piéces justifiant Ja
réalité de la dépense (état de frais en l'occurrence) et la validité du paiement (piéces
Jjustificatives du caractére et de la durée du déplacement, soit, en l'espéce, une
délibération du conseil municipal),

De plus, ce remboursement constituant une faculté posée notamment par l'article
1.2123-18-1, les conseils municipaux doivent délibérer pour en fixer les régles
d'attribution (frais réels, forfaitaire, missions donnant lieu & remboursement ...).

Le Conseil Municipal, aprés en avoir délibéré,

APPROUVE les conditions de remboursement des frais de déplacement aux élus.

La secrétaire de séance

Pascale CLAUSER W

Fait et délibéré en séance,

Les jours, mois et an que dessus,

Pour extrait certifié conforme au registre

Transmis a la Sous-Préfecture le \% . ((z -{?"z ('(
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